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Capitulo | Disposiciones Generales

12. Con base en lo sefialado en la normatividad universitaria en materia de servicio social,
becas y en la operatividad interna de la DGTIC, se emiten los presentes Lineamientos que
tiene por objeto regular la organizacion y funcionamiento de las Becas de Formacidn de la
Direccién General de Cdmputo y de Tecnologias de Informacién y Comunicacién de la
Universidad Nacional Autdnoma de México.

22, Para efectos de estos Lineamientos, se entenderd por:

Alumna o alumno: Persona inscrita en algun nivel superior educativo que imparte la
Universidad y que goza de todos los derechos y obligaciones que establece la
normativa universitaria.

Beca: Apoyo Econdmico que se otorga a la persona beneficiaria.

Becas de la DGTIC: Se refiere a los procesos de difusidn, seleccion, y gestién de becas
econdmicas de la Direccién General Cémputo y de Tecnologias de Informacion
y comunicacion para la formacion y especializacién en TIC de alumnas vy
alumnos de la UNAM.

Comité Interno de becas: Organo colegiado conformado dentro de la Direccién General
de CoOmputo y de Tecnologias de Informacion y Comunicacién para atender las
Becas de la dependencia.

DGOAE: Direccion General de Orientacidn y Atencién Educativa.

DGTIC: Direccion General de COmputo y de Tecnologias de Informacién vy
Comunicacion.
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Director(a) General: La persona titular de la Direccion General de Computo y de
Tecnologias de Informacién y Comunicacion y presidente del Comité Interno
de Becas.

Egresada o egresado en proceso de titulacion: Persona que ha concluido la totalidad de
créditos y requisitos de un plan de estudios y se encuentra realizando los
tramites correspondientes para presentar alguna de las opciones de titulacion
o graduacion previstas en la normativa universitaria.

Padréon: Registro de personas beneficiarias.

Persona asesora en proyecto: Persona académica que cuenta con las habilidades y
trayectoria suficiente para supervisar y dirigir las actividades asignadas en el
desarrollo de proyectos institucionales a las personas becarias durante un
periodo determinado.

Persona beneficiaria: Aquella que goza del apoyo econdmico o en especie de una becay
gue, por tanto, adquiere la calidad de becaria o becario.

Persona enlace académico de linea de especializacion: Persona que funge como apoyo
entre las Direcciones de area de la DGTIC y la Coordinacion de las Becas de la
DGTIC, para el desarrollo de asuntos académicos relacionados con la linea de
especializacién a cargo de cada direccion de area de la DGTIC.

Persona instructora de curso de capacitacidn: Persona que participa en la capacitacion
de las y los becarios a través de cursos acordes a la linea de especializacion.

Persona prestadora de servicio social: Persona registrada en un Programa de Servicio
Social, de conformidad con el Reglamento General del Servicio Social de Ila
Universidad Nacional Auténoma de México.

Persona solicitante: Aquella que se registra en una Convocatoria.

Programa de Servicio Social: Es el conjunto de actividades temporales y obligatorias que
estdn registradas por la DGTIC ante la DGOAE para la realizacion del servicio
social.
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RGOAB: Reglamento General parala Operacién y Asignacion de las Becas que otorga la
Universidad Nacional Auténoma de México.

TIC: Tecnologias de Informacion y Comunicacién.
Capitulo Il De las Becas de la DGTIC

32, Las Becas de la DGTIC tienen como objetivo complementar la formacion académica de
las personas alumnas, a través del desarrollo de competencias en dreas especificas de
tecnologias de informacion y comunicacion, por medio de capacitacion y participacidén en
proyectos institucionales.

42, Las Becas de la DGTIC se integran por diferentes lineas de especializacion o
preparacién, de acuerdo con las competencias y habilidades especificas en diferentes
perfiles tecnoldgicos.

Cada linea de especializacion contiene las tematicas para la generacién y aplicacién del
conocimiento orientado a la mision de la DGTIC.

Las lineas de especializacidon estan a cargo de las Direcciones de area de la DGTIC y tienen
una persona enlace académico que coordina el seguimiento de las actividades, cuya
permanencia serd de dos anos a partir de su nombramiento honorario, con oportunidad
de renovacion por un periodo de dos afios mas.

Cada linea de especializacién debe contar con un Subcomité de linea de especializacion
gue se encargard de su aprobacion y modificacion, como resultado de la revisidon vy
valoracion anual, a efecto para que el Comité Interno de Becas determine su permanencia.

La linea de especializaciéon debe contar con un plan de formacidn vigente y actualizado,
tanto en su oferta de cursos, como en los proyectos en que participan las personas
beneficiarias para adquirir experiencia practica.

Cada una de las lineas de especializacién de las Becas de la DGTIC se organiza en dos
etapas:
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I. Capacitacidn: Etapa introductoria a las Becas de la DGTIC en la cual las personas
beneficiarias reciben formacion, y

Il. Participacién en proyectos institucionales: Etapa practica en donde se busca la
especializacién a través de la colaboracidon de las personas beneficiarias en
proyectos reales y en cursos de mayor especializacién y complementarios.

5°. Los periodos de becas serdn anuales, con renovaciones semestrales y de acuerdo con
los calendarios escolares de la UNAM.

Capitulo Ill De la organizacion y funcionamiento
6°. Para el funcionamiento de las Becas de la DGTIC, se organizan de la siguiente manera:

. Comité Interno de Becas (Comité Interno);

II. Un Subcomité por cada linea de especializacion;

[ll. Una persona enlace académico por cada linea de especializacion, y
IV. Personas asesoras en proyectos institucionales.

Capitulo IV Del Comité interno de Becas, Integracién y funciones

7°. El Comité Interno de Becas estd conformado por los siguientes integrantes:

I. Presidencia, a cargo del Director General de la DGTIC;
II. Secretaria Técnica, quien suplira a la Presidencia en caso de ausencia con derecho
avozy sin voto;
Ill. Vocales:
a. Personas titulares de las direcciones de area,
b. La persona titular de la Jefatura de la Unidad Administrativa de la
dependencia.
c. Dos personas académicas destacadas y reconocidas por la comunidad
académica de la DGTIC quienes, preferentemente, hayan participado en las
Becas de la DGTIC.
IV. Invitados:
a. Persona titular de la Jefatura de la Unidad Juridica;
b. Persona asignada como Coordinadora de Becas de la DGTIC, y
c. Personas que determine la Presidencia del Comité Interno.
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Los integrantes sefialados en las fracciones |, Il y lll deberan firmar las actas aprobadas de
las sesiones del Comité Interno. Los integrantes sefialados en las fracciones | y Il tendran
voz y voto, mientras que los invitados en el numeral IV solo tendran voz.

Asimismo, todas las personas sefialadas en el presente punto, firmardn una carta de
confidencialidad conforme a la normatividad institucional.

8°. El Comité Interno de Becas tiene las atribuciones siguientes:

l. Conocer y revisar el plan académico de las diferentes lineas de especializacion;

Il. Aprobar anualmente las lineas de especializacidon y los proyectos para la
asignacion y formacion de las personas beneficiarias;

Il Establecer la disponibilidad de lugares y los perfiles solicitados;

V. Determinar y aprobar los montos econdmicos de las becas provenientes de la
partida especial de becas de la UNAM, ingresos propios o de recursos
extraordinarios;

V. Aprobar los criterios de selecciéon, permanencia y egreso de las personas
beneficiarias a las Becas de la DGTIC;
VI. Conocer, revisar y aprobar las convocatorias de las Becas de la DGTIC de

acuerdo con lo establecido en los presentes Lineamientos y en lo sefialado en
el articulo 22 del RGOAB;

VII. Aprobar el ingreso o la renovacién de la participacion en las Becas de la DGTIC
de las personas beneficiarias;
VIIl.  Previo a la asignacién de una beca, deberdn hacer una confronta de los

padrones beneficiarios para verificar que la persona beneficiaria no tenga
duplicidad de becas incompatibles de manera simultanea.

IX. Aprobar los programas de Servicio Social de la DGTIC, presentados por la
Secretaria Técnica;

X. Aprobar los padrones de personas beneficiarias;

XI. Conocer y decidir respecto de las propuestas de personas candidatas

presentadas por cada linea de especializacion para desempeifiar la labor de
enlace académico de linea de especializacion y de |la asesoria de las personas
beneficiarias en proyecto;

XII. Conocer y decidir sobre la baja de becas y la cancelacién del apoyo econdmico;
XIll.  Evaluar los resultados alcanzados por las lineas de especializacion en el periodo
previo;
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XIV.  Revisar la aplicacién del presupuesto otorgado anualmente a las Becas de la

DGTIC;

XV. Presentar al Consejo Asesor los trabajos realizados y acuerdos tomados por
dicho Comité, y

XVI.  Proponer la celebracion de Bases o Convenios de Colaboracién para las becas

cuando se solventen con recursos provenientes de ingresos propios o
extraordinarios, en términos de lo dispuesto por la normatividad universitaria.

92, La Presidencia del Comité Interno de Becas tiene las siguientes funciones:

l. Convocar las sesiones del Comité Interno de Becas a través de la Secretaria
Técnica;

Il Presidir las reuniones del Comité Interno de Becas, con voto de calidad;

lll.  Hacer cumplir los acuerdos que emita el Comité Interno de Becas;

IV. Designar al responsable de la Secretaria Técnica del Comité Interno de Becas;

V.  Notificar al Consejo Asesor de la DGTIC la integracion o cualquier modificacion
del Comité Interno de Becas, y

VI.  Solicitar la participacién de personas invitadas.

109. La Secretaria Técnica sera designada por la Presidencia del Comité Interno de Becas
de entre los titulares de las Direcciones de area de la DGTIC, y sus funciones son las
siguientes:

l. Apoyar al Comité Interno de Becas para emitir las convocatorias de sesiones
conforme el calendario anual aprobado o a solicitud de la Presidencia;

Il Moderar las sesiones del Comité Interno de Becas;

Ill.  Representar a la Presidencia en caso necesario;

IV. Auxiliar a la Presidencia en todas las actividades inherentes a las Becas de Ila
DGTIC;

V. Representar a las Becas de la DGTIC ante autoridades universitarias e instancias
externas;

VI.  Fungir como enlace operativo ante DGOAE;

VIl.  Mantener comunicacidon permanente con la Direccién de Becas y Enlace con la
comunidad de la DGOAE;

VIIl. Proponer a la persona titular de la Coordinacién de las Becas de la DGTIC;

IX.  Aportar los elementos necesarios a la Unidad Administrativa de la DGTIC para
la elaboracion del proyecto de presupuesto anual de las Becas de la DGTIC;
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X. Presentar ante el Comité Interno de Becas anualmente la integracién de las
distintas lineas de especializacién que componen las Becas de la DGTIC;

XI.  Proponer anualmente ante el Comité Interno de Becas los criterios de seleccién,
permanencia y egreso de las personas beneficiarias a las Becas de la DGTIC;

XIl.  Presentar al Comité Interno de Becas la propuesta de los programas de Servicio
Social de la DGTIC con caracteristicas para que las personas prestadoras puedan
incorporarse a las Becas de la DGTIC;

XIll.  Presentar propuesta ante el Comité Interno de Becas sobre la disponibilidad de
lugares y los perfiles solicitados;

XIV. Elaborar y presentar ante el Comité Interno de Becas el informe sobre los
resultados alcanzados por las lineas de especializacién en el periodo previo, con
base en la informacion proporcionada por la Coordinacion;

XV. Elaborary presentar para aprobacién del Comité Interno de Becas el calendario
anual de sesiones;

XVI. Elaborary presentar para aprobacion del Comité Interno de Becas las actas de
las sesiones;

XVIl. Entregar copia de las actas aprobadas por el Comité Interno de Becas a la
Unidad Administrativa de la DGTIC para su archivo;

XVIII. Suscribir la carta de aceptacidn a las personas beneficiadas con la beca;

XIX. Integrar, actualizar y depurar periédicamente el padréon de personas
beneficiarias;

XX. Reportar la duplicidad de becas a la Direccion de Becas y Enlace con la
Comunidad de la DGOAE;

XXI. Gestionar el trdmite para el pago del apoyo al padrén de personas beneficiarias
aprobado, conforme a los procedimientos administrativos establecidos, y

XXII. Vigilar la correcta aplicacion de los presentes Lineamientos.

112, Las personas titulares de las Direcciones de area tienen las siguientes funciones:

l. Asistir a las sesiones del Comité Interno de Becas;

Il. Disefiar anualmente la integracion de la linea de especializacion de su drea a la
Coordinacién de becas;

lll.  Dar seguimiento a la linea de especializacidn bajo su responsabilidad;

IV. Presentar ante el Comité Interno de Becas las modificaciones de la linea de
especializacién;

V.  Presentar el disefio y el seguimiento de los planes de capacitacién de las lineas
de especializacion a su cargo;
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VI. Elaborary presentar ante la Coordinacion de las Becas de la DGTIC la propuesta
sobre la cantidad y los perfiles de las personas beneficiarias de su linea de
especializacién;

VII. Informar ala Secretaria Técnica la propuesta de los Programas de Servicio Social
de la DGTIC, en que las personas prestadoras de servicio social puedan
incorporarse a las Becas de la DGTIC;

VIIl. Elaborar y presentar ante la Coordinacion de las Becas de la DGTIC el informe
de resultados alcanzados en su linea de especializacion durante el periodo
previo;

IX.  Proponer ante el Comité Interno de Becas a las personas para la integracién del
Subcomité de linea de especializacion;

X. Proponer ante el Comité Interno de Becas a las personas que fungiran como
enlace académico de linea y a los asesores de las personas beneficiarias en
proyectos institucionales;

XI.  Vigilar el cumplimiento de los acuerdos tomados por el Comité Interno de Becas
y Subcomité de linea de especializacién;

XIl. Presentar ante el Comité Interno de Becas los casos o situaciones
extraordinarias de las personas beneficiarias que lo ameriten, y

XIll. Elaborar la relacion de las personas beneficiarias de su linea de especializacién
para gestionar el tramite administrativo para la asignacién del apoyo
econdémico, conforme a los procedimientos establecidos.

122, La persona al frente de la Jefatura de la Unidad Administrativa en su caracter de vocal
del Comité Interno de Becas tiene las funciones siguientes:

I Asistir a las sesiones del Comité Interno de Becas;

Il. Notificar anualmente al Comité Interno de Becas sobre el presupuesto asignado
a las Becas de la DGTIC;

Ill.  Elaborar el proyecto anual de presupuesto para las Becas de la DGTIC y
presentarlo ante el Comité Interno de Becas;

IV. Conocer del proceso de convocatoria para la distribucidon anual del presupuesto
de las Becas de la DGTIC, y

V.  Presentar en la primera sesion del afio del Comité Interno de Becas, un informe
anual sobre la aplicacién del presupuesto de las Becas de la DGTIC del afio
inmediato anterior.
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132, La Coordinacidn de las Becas de la DGTIC tiene las siguientes funciones:

l. Apoyar las funciones asignadas a la Secretaria Técnica;

Il. Elaborar y proponer al Comité Interno de Becas el calendario anual de sesiones
y actividades de las Becas de la DGTIC;

lll. Integrary proporcionar la informacidon necesaria y suficiente que sirva al Comité
Interno de Becas para dictaminar la permanencia de las lineas de especializaciéon
gue conforman las Becas de la DGTIC;

IV.  Supervisar y gestionar los programas de servicio social que se implementen en
la DGTIC susceptibles de captar el ingreso de alumnas y alumnos a las Becas, lo
anterior, de conformidad con la normativa aplicable y la DGOAE;

V. Integrary proporcionar la informacidn necesaria y suficiente para dictaminar la
cantidad, perfiles y permanencia de las personas beneficiarias;

VI. Dar seguimiento y verificar la dptima implementacién y desarrollo de cada una
de las lineas de especializacidon que conforman las Becas de la DGTIC, de acuerdo
con lo aprobado por el Comité Interno de Becas, para lo cual podra elaborar
formatos u otros mecanismos de seguimiento;

VII. Convocar a reuniones de seguimiento de las Becas de la DGTIC a las personas
enlaces académicos y asesoras;

VIIl. Informar a las personas enlaces académicos de las lineas de especializacion
sobre el seguimiento y resoluciones acordadas por el Comité Interno de Becas;

IX.  Organizar el proceso de convocatoria de las Becas de la DGTIC, de conformidad
con los términos y condiciones establecidos en el RGOAB,;

X. Proporcionar la informaciéon para la difusién de las Becas de la DGTIC,
lanzamiento y permanencia de la convocatoria a la Subdireccion de
Comunicacion e Informaciéon de la DGTIC;

Xl.  Gestionar ante la Unidad Administrativa de la DGTIC el pago de becas;

XIl. Reportar la baja y la cancelacion de las Becas a DGOAE, en su caso;

XIll.  Supervisar y reportar el ejercicio de los recursos, conciliando la parte
presupuestal con la Unidad Administrativa de la DGTIC;

XIV. Elaborar los reportes requeridos por la persona titular de la DGTIC a peticion de
autoridades e instancias de la propia UNAM en los que se identifique el
desarrollo de las Becas de la DGTIC en cada una de sus etapas;

XV. Informar y orientar a las personas aspirantes y a quienes forman parte de las
Becas de la DGTIC;

XVI. Gestionar las constancias emitidas para las Becas de la DGTIC,
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XVIl. Mantener un repositorio de informacidon necesario y suficiente que permita al
Comité Interno de Becas y a las instancias universitarias competentes consultar
y verificar el desarrollo y avance de las Becas de la DGTIC,

XVIII. Dar seguimiento a las personas que egresen de las Becas de la DGTIC con la
finalidad de contar con informacidn relacionada con su desarrollo profesional o
académico en el mercado de trabajo, y

XIX. Enviar durante el primer trimestre de cada afo del ejercicio fiscal a la Direccion
de Becas y Enlace con la Comunidad y a la Coordinacion de Sistemas, ambas de
la DGAOE la siguiente informacion:

a) Becas que seran ofrecidas y meta proyectada de otorgamiento.

b) Cronograma anual por ejercicio fiscal de publicacién de las convocatorias
para el otorgamiento de becas de la DGTIC.

c) Planeacion presupuestal anual por ejercicio fiscal, que contemple los
recursos que se aplicaran. La planeacion debera contar con la aprobacion
de la Secretaria Administrativa de la Universidad.

Capitulo V De las sesiones del Comité Interno de Becas

142, El Comité Interno de Becas sesionara de forma ordinaria y extraordinaria de manera
presencial o remota bajo medios electronicos. En las sesiones ordinarias se trataran los
asuntos que sean competencia del Comité Interno de Becas, conforme el calendario anual
de sesiones aprobado. Las sesiones extraordinarias se celebraran para el desahogo de los
asuntos o casos presentados a su consideracidén y que requieran de atencidon inmediata.

152, Las sesiones ordinarias y extraordinarias seran validas con la asistencia de cuando
menos, la mitad mas uno de sus integrantes de no reunirse el quérum sefialado, se
declarard desierta la convocatoria y se formulara una segunda convocatoria, en su caso,
la sesién podra celebrarse transcurridos quince minutos con los miembros presentes.
Podran celebrarse de forma presencial o a distancia y los acuerdos seran tomados por
mayoria simple.

162. Para cada sesion la Presidencia emitird una convocatoria que se hara llegar a través
de la Secretaria Técnica a los y las integrantes del Comité Interno de Becas, la cual se hara
llegar preferentemente por medios electrdénicos.
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179. En el caso de las sesiones ordinarias, la convocatoria debera emitirse con al menos
setenta y dos horas habiles de anticipacidn a la fecha de celebracién. En el caso de las
sesiones extraordinarias, la convocatoria se emitird con al menos veinticuatro horas
habiles de anticipacion a la fecha de celebracion.

La convocatoria se realizara, preferentemente, por medios electrdnicos.
182, La convocatoria contendrd, al menos, la informacion siguiente:

l. Dia, lugar y hora de la sesion;
Il. Determinar si se trata de sesion ordinaria o extraordinaria, y
lll.  Orden del dia, acompafnada de los documentos para su desahogo.

192. El orden del dia contendra al menos lo siguiente:

l. Lista de asistencia y declaracion de quérum para sesionar.

Il. Lecturay, en su caso, aprobacién del acta de la sesion anterior.
. Asuntos a tratar, y

IV.  Asuntos generales.

2092. En el acta de la sesidn, se hara constar lo siguiente:

l. Lista de asistentes;

. Orden del dia;

[ll.  Asuntos analizados, y
IV. Acuerdos tomados.

212, El Comité Interno de Becas en ningun supuesto podra sesionar sin la presencia de la
Presidencia o de la Secretaria Técnica del Comité.

222, En las sesiones se deberd salvaguardar el debido tratamiento de los datos personales,
asi como dar un seguimiento puntual a todos los compromisos y acuerdos adoptados en
sesiones anteriores, de conformidad con la Legislacion Universitaria.
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Capitulo VI De los Subcomités de Linea de Especializacion

232, Los Subcomités de linea de especializacion estdn encargados de la revisidon del alcance
u objetivos académicos de los planes de capacitacidn. Se integrard uno por cada linea de
especializacién.

242, Los Subcomités de linea de especializacion se conforman por un minimo de tres
personas académicas provenientes de areas universitarias afines y reconocidas por la
experiencia y trayectoria académica comprobada en uno o mas de los temas que abarcan
cada linea de especializacion de las Becas de la DGTIC.

Las personas que integran los Subcomités de linea de especializacion duraran tres afios en
su funcién y su nombramiento sera honorario.

La persona enlace académico estard a cargo de la Secretaria del Subcomité de linea de
especializacién.

252, Son funciones de los Subcomité de linea de especializacion:

l. Elaborar un calendario y plan de trabajo anual del Subcomité de linea de
especializacion;

Il. Mantener y fortalecer la calidad académica de las lineas de especializacion de
las Becas de la DGTIC;

[ll.  Evaluar la conveniencia académica y didactica de los planes de capacitaciéon de
las personas beneficiarias de acuerdo a cada linea de especializacion;

IV. Evaluary aprobar los perfiles de instructores para los cursos de capacitacion,
evaluar los perfiles de las personas asesoras de las personas beneficiarias en
proyecto, para ello generardn las métricas sobre conocimientos, experiencia y
actitudes necesarias que en conjunto con el plan de trabajo planteado
permitan desarrollar las habilidades esperadas y asi proponer a las personas
asesoras ante el Comité Interno de Becas.
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Capitulo VII De las personas con funciones de Enlaces Académicos y de
Asesores en Proyectos Institucionales

262. Las personas que funjan como enlace académico de linea de especializacion estan
encargadas de apoyar la gestién y supervision de la capacitaciéon de las personas
beneficiarias de acuerdo a lo establecido para cada una de ellas por el Comité Interno de
Becas, para lo cual cuenta con las siguientes funciones:

l. Participar en las reuniones de seguimiento de las Becas de la DGTIC,
convocadas por la Coordinacion;

II.  Atender la Secretaria del Subcomité de Linea de Especializacion y asegurar el
cumplimiento de los acuerdos emitidos;

[ll.  Dar seguimiento académico puntual a las actividades realizadas tanto por las
personas beneficiarias, asi como por el grupo de personas asesoras en
proyectos;

IV. Difundir al interior del grupo de personas asesoras de proyectos
institucionales, cambios o acuerdos emitidos durante las reuniones del Comité
Interno de Becas;

V. Mantener actualizado el plan de capacitacion de la linea de especializacion;

VI. Reportar mensualmente y cuando asi lo solicite la Coordinacion de las Becas
de la DGTIC, los avances académicos de la respectiva linea de especializacion,
conforme a los formatos y mecanismos elaborados para tal efecto;

VIl. Apoyar a las personas asesoras en proyectos, en la emision de
recomendaciones para fomentar la constante superacion personal y
profesional de las personas beneficiarias;

VIIl. Apoyar a las personas que funjan como instructoras de cursos de capacitacion
y asesoras en la elaboracion de tramites requeridos;

IX. Dar seguimiento a las actividades académicas que realicen las personas
beneficiarias durante su permanencia en las Becas de la DGTIC;

X.  Avisar oportunamente a la persona titular de la Direccion de area
correspondiente sobre la ausencia, baja, conclusion o las situaciones
extraordinarias, respecto de la participacion de las personas beneficiarias que
le hagan de su conocimiento las personas asesoras, y

Xl.  Promover entre las personas beneficiarias el conocimiento y cumplimiento de
la normatividad y dindmica de las Becas de la DGTIC.
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272, Las personas beneficiarias en etapa de proyecto institucional contaran, ademas, con
la orientacion y seguimiento académico de una persona asesora, encargada de su guia en
los proyectos institucionales, para lo cual tienen las siguientes funciones:

l. Informar a las personas beneficiarias sobre el objetivo, las caracteristicas, las
metas a lograr y los productos a entregar del proyecto donde participa;

I. Presentar el plan de actividades académicas indicando las habilidades vy
competencias que las personas beneficiarias adquirirdn durante su
participacién en los proyectos;

. Asignar y supervisar las actividades que orienten a las personas beneficiarias
en la continuidad de su proceso de formacién y aplicacién de los
conocimientos adquiridos en las Becas de la DGTIC;

IV. Identificar y presentar los avances logrados en el proceso de formacién de las
personas beneficiarias asesoradas, a través de las actividades y productos
realizados considerando, entre otros aspectos los siguientes: desarrollo de
habilidades, disposicion, creatividad e innovacion;

V. Orientar, asesorar y motivar a las personas beneficiarias en sus procesos de
titulacién para que seleccionen y desarrollen algin tema u opten por una de
las modalidades que les permitan obtener su titulo profesional, y

VI.  Avisar oportunamente a la persona enlace académico de la linea de
especialidad, sobre la ausencia, baja, conclusidn o situaciones extraordinarias,
respecto de la participacion de las personas beneficiarias asesoradas en las
Becas de la DGTIC.

282. Para fungir como persona asesora se debe contar con las habilidades y trayectoria
suficiente para supervisar y dirigir las actividades asignadas dentro del proyecto
institucional promoviendo la aplicacién de los conocimientos adquiridos en la primera
etapa de las Becas de la DGTIC.

292, La funcidn de enlace académico y de asesoria podra recaer en una o mas personas
dentro de cada drea o Direccidn y seran propuestos por los Directores de area y aprobados
por el Comité Interno de Becas.

Capitulo VIII Del Ingreso, permanencia, egreso y terminacion en las
Becas de la DGTIC
309. Las personas solicitantes que aspiren a ingresar por primera vez a las Becas de la
DGTIC, lo haran a través de la convocatoria anual que emita para tal efecto la DGTIC
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mediante el sistema INTEGRA, de conformidad con los siguientes requisitos para los
diferentes niveles:

l. Nivel licenciatura:

a) Ser alumna o alumno de licenciatura de la UNAM con avance en créditos
de entre el 50 y el 99.99 por ciento, asi como, que su Ultima inscripcidon no
exceda un afio de antigliedad;

b) Tener un promedio igual o mayor a 8.5 (ocho punto cinco) en sus estudios
de licenciatura;

c) Cumplir con los requisitos académicos establecidos para la linea de
especializacidn solicitada;

d) Desahogar en tiempo y forma los tramites administrativos solicitados, y

e) Aplicar un examen que servird como criterio de aceptacién a la etapa de
capacitacion.

Il. Nivel egreso en proceso de titulacion:
a) Cumplir con los requisitos sefialados en la fraccion anterior, incisos b, ¢, dy
ey
b) Contar con cien por ciento de créditos del plan de estudios
correspondiente, asi como contar con inscripcion a una actividad
académica de titulacién o en el servicio social.

lll. Servicio Social:

a) Cumplir con los requisitos sefialados en la fraccidn |, incisos b, ¢, d y e;

b) Acreditar una permanencia de por lo menos tres meses en alguno de los
Programas de Servicio Social de la DGTIC;

c) Informar las actividades realizadas durante su permanencia en alguno de los
Programas de Servicio Social de la DGTIC;

d) Presentar una carta de justificacion ante el Comité Interno de Becas,
suscrita por la persona titular de la Direccién de area de la DGTIC, y

e) Presentar el plan de actividades ante el Comité Interno de Becas.

319, Las renovaciones para permanecer en las Becas de la DGTIC, se realizaran de manera
semestral mediante la convocatoria emitida en el sistema INTEGRA, de conformidad con

los siguientes requisitos:

l. Obtener calificacién igual o superior a 8.5 (ocho punto cinco) en cada uno de
los cursos y actividades de las Becas de la DGTIC;
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Il. Presentar su historial académico con un avance en créditos con respecto al
semestre anterior y mantener el promedio académico sefialado en la fraccion
anterior;

[ll.  Tener una asistencia de noventa por ciento en los cursos o actividades de las
Becas de la DGTIC, y

IV. Presentar el informe de actividades semestral, el plan de actividades a
desarrollar para el siguiente periodo, la evaluacion de desempeio y la
actualizacion del curriculo.

Las personas beneficiarias que cumplan con cien por ciento de créditos de su carrera y
esté interesado en permanecer en las Becas de la DGTIC, contard con un maximo de tres
meses para demostrar que inicié un proceso de titulacién, asi como un afio como maximo
para titularse.

322, La renovacion del apoyo econdmico sera conforme a la convocatoria correspondiente
y contendra la siguiente informacion:

l. Evaluacién del desempenio;

. Desarrollo de habilidades durante el periodo inmediato anterior;

Ill.  Reporte de actividades correspondiente al semestre inmediato anterior, y
IV. Plan de actividades a desarrollar para el semestre que se solicita.

La informacién antes descrita deberd estar avalada por la persona a cargo de la Direccién
de darea.

Las personas beneficiarias que sean pasantes y no se titulen durante el periodo
autorizado, deberan notificar esta situacion al personal de enlace académico de la linea
gue cursa y éste a su vez a la Coordinacién de las Becas de la DGTIC para efectos
estadisticos.

339, Las actividades de servicio social pueden coincidir con lo realizado en las lineas de
especializacién de las Becas de la DGTIC, por lo que es posible su validacién de acuerdo
con la normativa aplicable.

342. El tiempo maximo de participacién en las Becas de la DGTIC es de cinco semestres
para nivel licenciatura y de tres semestres para nivel egreso en proceso de titulacion. Al
final de cada uno de ellos informara sobre las actividades realizadas dentro de su proceso
de titulacion.
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Bajo ninguna circunstancia se autorizardn periodos adicionales, incluso en situaciones
como cambio de tema de tesis, modalidad de titulacién o segunda carrera, entre otros.

352, Las personas beneficiarias podran obtener un diploma con la evaluacién de su
participacion dentro de las Becas de la DGTIC cuando: concluyan los cursos en su linea de
especializacién de manera satisfactoria en los tiempos estipulados, con un promedio de
8.5 (ocho punto cinco), participen en las actividades donde aplicé los conocimientos
adquiridos y asista a las actividades complementarias, presentando los informes y
programas que se le soliciten.

362. El apoyo econdmico termina por la conclusién o baja de las Becas de la DGTIC de
conformidad con lo sefialado en estos Lineamientos.

372. El apoyo econémico concluira cuando se presente lo siguiente:

I Se egrese satisfactoriamente de las Becas de la DGTIC;

Il. Se cumpla el periodo para el cual fue otorgado o renovado;

[ll.  Cuando la persona beneficiaria lo solicite por escrito, o

IV. El Comité determine realizar la baja de la Beca de la persona beneficiaria,
cuando se presente alguno de los supuestos indicados en el articulo 38 de los
presentes lineamientos.

Una vez realizada la baja de la beca de |la persona beneficiaria sefialada en la fraccion
IV, se procedera a efectuar los tramites necesarios para realizar la cancelacion del
apoyo econémico.

382. La persona beneficiaria causard baja de las Becas de la DGTIC cuando se presente
cualquiera de las siguientes circunstancias:

l. Se acumulen mas de diez por ciento de inasistencias injustificadas o cincuenta
por ciento justificadas durante el transcurso del semestre;

II.  Se deje de cumplir con el promedio requerido;

[ll. La persona beneficiaria asuma una responsabilidad laboral de mas de veinte
horas semanales;

V. Hacer mal uso de las instalaciones o recursos de la DGTIC;

V. Incurrir en faltas de respeto o de ética de acuerdo con la Legislacion
Universitaria;
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VI. Incumplimiento de alguna de las obligaciones establecidas en los presentes
Lineamientos, o
VII.  Porincurrir en cualquier infraccion a la Legislacion Universitaria.

399, Los casos no previstos en los presentes Lineamientos serdn analizados y resueltos por
el Comité Interno de Becas.

Capitulo IX De las actividades de las personas beneficiarias

409, Las alumnas y los alumnos que forman parte de las Becas de la DGTIC serdn
reconocidos como personas beneficiarias, cuando cumplan los trdmites académicos vy
administrativos sefalados en los presentes Lineamientos y asi lo determine el Comité
Interno de Becas.

419, Las actividades de las personas becarias en cualquiera de las etapas de las Becas de
la DGTIC serdn guiadas y supervisadas por los Enlaces Académicos de cada linea de
especializacién, quienes deberdn reportarlo a la Coordinacién de las Becas de la DGTIC en
términos de lo sefialado en estos Lineamientos.

422, Las personas beneficiarias tienen los siguientes derechos:

l. Recibir el apoyo econdmico en el monto y periodicidad establecido en la
convocatoriacorrespondiente;

I. Disponer de la informacién oportuna y suficiente, asi como con los elementos
gue se requieran para el é6ptimo desempefio de las actividades, tanto en la
etapa de capacitacion como en el desarrollo de proyectos;

.  Contar con el apoyo de la persona enlace académico de la linea de
especializacién, asi como de la Coordinacidn de las Becas de la DGTIC, para el
cumplimiento de los objetivos establecidos en la etapa correspondiente;

IV.  Recibir la capacitacidon que permita su incorporacién a un campo especifico de
las TIC, siempre que el ingreso haya sido en dicha etapa;

V. Participar en el desarrollo de proyectos una vez concluido su proceso de
capacitacién, siempre que se cumplan los requisitos académicos vy
administrativos para ello. Dicha participacion puede considerarse como horas
de realizacién del servicio social, de acuerdo con los procedimientos y la
normativa aplicable;

VI.  Contar con un asesor y recibir la orientacién del personal académico y de
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personas expertas de la DGTIC que coadyuven en su formacion dentro del
ambito de lasTIC;

VII.  Recibir su diploma de participacién en las Becas de la DGTIC una vez concluida
la capacitacién y que tenga al menos un ano de participacién en proyectos en
tiempo y forma.

VIIl. Recibir las constancias de los cursos a los que asista adicionalmente, siempre
y cuando se cumpla con los criterios académicos para ello. y

IX. Conservar la confidencialidad de sus datos personales en términos de la
legislacién aplicable.

432, Las personas beneficiarias tienen las siguientes obligaciones:

l. Cumplir con los requisitos académicos y administrativos estipulados en la
convocatoria y en el sistema INTEGRA de la DGOAE;

Il. Conocer y cumplir con las obligaciones y responsabilidades que sefiala los
presentes Lineamientos;

. Desarrollar y cumplir satisfactoriamente las actividades que se le asignen
derivadas de su proceso de capacitacion y formacion;

IV.  Cubrir veinte horas semanales en las Becas de la DGTIC, desarrollando con
calidad y oportunidad las actividades y dinamicas de su linea de
especializaciéon. Las horas podran ser presenciales, semipresenciales, o en
linea, de acuerdo con lo indicado en su plan de actividades;

V.  Asistiry aprobar los cursos de capacitacion o preparacion;

VI.  Participar en las actividades de complementacién académica que deriven de
su participacién en el o los proyectos asignados;

VIl.  Elaborary presentar el informe semestral de actividades;

VIIl. Participar en la elaboracion de su plan de actividades semestral;

IX. Abstenerse de percibir recursos econdmicos por concepto de becas
incompatibles;

X. Notificar oportunamente a su asesor de proyecto en caso de realizar una
actividad remunerada que exceda de veinte horas semanales;

XI.  Dar aviso de su ausencia y, segun sea el caso, acordar con su responsable la
forma y el tiempo en que dard cumplimiento de las actividades
encomendadas;

XIl.  Observar un comportamiento apegado al espiritu y valores universitarios y a
los preceptos contenidos en la Legislacién Universitaria, en especial con los
Cédigo de Etica de la UNAM vy de la DGTIC;

XIl.  Mantener la confidencialidad de la informacion recibida para el desarrollo de
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proyectos, mediante la suscripcion del documento establecido por el Comité
Interno de Becas, y
XIV. Las demds que determine el Comité Interno de Becas.

Capitulo X Del financiamiento, niveles, montos, tipos de becas
y apoyos econdmicos

442, | os fondos para financiar las Becas de la DGTIC podran provenir de alguno de estos
supuestos: del presupuesto asignado a la DGTIC para este fin, de los recursos
extraordinarios que genere dicha dependencia y que autorice su titular.

452, | as becas que se manejan en las Becas de la DGTIC estaran relacionadas con el avance
académico de quienes participan, como se indica a continuacion:

Avance académico

grado de estudios Créditos requeridos
Licenciatura L 50 — 99.99 %
Egreso en proceso de Eg
titulacion 100% - Registro de titulacion

462. El Comité Interno de Becas aprobard anualmente el presupuesto de las Becas de la
DGTIC con base en los recursos asignados para tal fin a la DGTIC y determinara el monto

y periodicidad del apoyo econdmico para quienes participan en las distintas etapas que lo
integran.

472, El monto del apoyo econdmico y su periodicidad serd especificado en cada
convocatoria emitida y aprobada por el Comité Interno de Becas. Una vez que sean
captadas las personas candidatas a través de la convocatoria, el Comité Interno de Becas
determinara la cantidad de alumnas y alumnos aceptados con base en los recursos
disponibles, y el apoyo econédmico sera distribuido de acuerdo con los procedimientos del
sistema INTEGRA de |la DGOAE.
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Capitulo XI Disposiciones finales

48°, Los casos no previstos en los presentes Lineamientos seran analizados y resueltos por
el Comité Interno de Becas.

499, Los asuntos que requieran interpretacion normativa seran resueltos por la persona
titular de la Oficina de la Abogacia General de la UNAM.

Transitorios

Primero. Se actualizan los presentes Lineamientos el 28 de febrero de 2025 por el Comité
Interno de Becas y ratificado por el Consejo Asesor de la DGTIC, y entraran en vigor a partir
del dia siguiente de su publicacion.

Segundo. En caso de que sean aprobadas otras normas universitarias relacionadas con las
Becas de la DGTIC, el Comité Interno de Becas, realizard el analisis y las modificaciones
necesarias para cumplir con las funciones, obligaciones y responsabilidades respectivas.
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